Anexo ao Mapa de
Pessoal da DAF

MUNICIPIO DE BARRANCOS

~ CAMARA MUNICIPAL
PESSOAL AFECTO A DAF - Atribuicdes/Competéncias/Actividades

Nome

Mod. Rel. Jur.
Emprego Publico

Cargo/
Carreira

Categoria

Atribuicdes/Competéncias/Actividades

Maria Margarida Alcario Burgos

CTFP por tempo
indeterminado

Técnico
Superior

Técnico
Superior

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcbes consultivas, de estudo, planea

programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de matumieda

e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo; elahq
autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos
complexidade, e execucao de outras actividades de apoio geral oalzsmey

nas areas de actuacdo comuns, instrumentais e operativas do®@ga0s0s;

funcbes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, aindang
enquadramento superior qualificado; representacdo do Orgado ou serv
assuntos da sua especialidade, tomando opc¢des de indole técnica,aeiag
por directivas ou orientacdes superiores.

72

Anténio Nunes Carvalho

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

» Verifica e regista a assiduidade do pessoal ao servicolaak tempos dedicad
a execucdo de determinada obra ou tarefa com vista ao gq@gade salarios d
outras remuneracdes e executa pequenas tarefas de &mbito adiwinistrat

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) FuncBes de natureza executiva, déecar@nual ol
mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e @m dg
complexidade variaveis; execucdo de tarefas de apoio eleg®rtatispensaveis ¢
funcionamento dos 0Orgdos e servigos, podendo comportar esforgo;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sot adgilizacao
procedendo, quando necessario, a manutencdo e repara¢cdo dos mesmos.

28

José Gavino Garcia

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

» Estabelece ligacdes telefénicas para o exterior e trensws telefones intern
chamadas recebidas; presta informacdes, dentro do seu ambita cegioviment
de chamadas e anota sempre que necessario, as mensagens qua eeapsiiatos d
servigo e transmite-as por escrito ou oralmente, zelagoslservacdo do materia
sua guarda e participa as avarias aos CTT ou TLP.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) FuncBes de natureza executiva, déecar@nual ol
mecéanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e @m (e
complexidade variaveis; execucdo de tarefas de apoio eleggrtatispensaveis ¢
funcionamento dos Orgdos e servicos, podendo comportar esforco;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sot adgilizacao
procedendo, quando necessario, a manutencao e repara¢cdo dos mesmos.

81

Manuel André Pao Duro Rico

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Operacional

Assistente
Operacional

» Lé em contadores nas casas dos consumidores os numeros relasi\gestos d
agua, anota-os em livros apropriados e recebe as verbas censtasteéecibo
correspondentes aos gastos anteriores.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Fungbes de natureza executiva, déecar@nual ol
mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e @m dg
complexidade variaveis; execucao de tarefas de apoio eleggntatispensaveis ¢
funcionamento dos 0Orgdos e servigos, podendo comportar esforgo;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sgtaaatilizacag
procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacdo dos mesmos.

49

Domingos Joéo Costa Peres

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

» Desenvolve fungdes, que se enquadram em directivas geraidiridemntes e

chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade/parotes®, pessoal
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o funcionado®Grgao
incumbidos da prestacdo de bens e servi¢os; recolhe, examinaeee celefnento
constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e prowiienuéda su
correccdo e andamento, através de oficios, informac¢des ou matasnéormidads
com a legislacéo existente.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcdes de natureza executiva, de aplicacéo de

e processos, com base em directivas bem definidas e instgggées de grau méd
de complexidade, nas areas de actuacdo comuns e instrumentaiggasogominio
de actuacao dos 6rgaos e servicos.
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68

Francisco Alfredo Jorge Cuecas

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

» Desenvolve fungdes, que se enquadram em directivas geraidirigentes ¢
chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade/parotes®, pessoal
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o funcionado®6rgao
incumbidos da prestagdo de bens e servigos; recolhe, examinaeee cglefnento
constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e promiienuéda su
correccdo e andamento, através de oficios, informacdes ou rmotasnérmidadé
com a legislacéo existente.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcdes de natureza executiva, de aplicacéo de

e processos, com base em directivas bem definidas e instgegdes de grau méd
de complexidade, nas areas de actuacdo comuns e instrumentaiggasogominio
de actuacao dos 6rgaos e servigos.
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96

Francisco José Pelicano Ribio

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

» Desenvolve fungdes, que se enquadram em directivas geraidiridemntes e

chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade/pamcesto, pessoal
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o funcionado®Brgao
incumbidos da prestacdo de bens e servi¢os; recolhe, examinaeee celefnento
constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e prowidiernpéda su
correccdo e andamento, através de oficios, informac¢des ou matasnéormidads
com a legislacéo existente.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcbes de natureza executiva, de aplicacao de

e processos, com base em directivas bem definidas e instgegées de grau médi

de complexidade, nas areas de actua¢cdo comuns e instrumentaigeasogominio
de actuacao dos 6rgaos e servicos.

99

José Filipe Branquinho Charrama

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

» Desenvolve fungdes, que se enquadram em directivas geraidiridemntes e

chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade/pamcesto, pessoal
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o funcionado®Brgao
incumbidos da prestacdo de bens e servi¢os; recolhe, examinaeee celefnento
constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providierméa su
correccdo e andamento, através de oficios, informac¢des ou matasnéormidads
com a legislacéo existente.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcbes de natureza executiva, de aplicacao de

e processos, com base em directivas bem definidas e instgegéés de grau médi

de complexidade, nas areas de actuacdo comuns e instrumentaiggasodominio
de actuacao dos 6rgaos e servicos.

408

Reinaldo Sabino Cagador

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

» Desenvolve fungdes, que se enquadram em directivas geraidird@entes €
chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade/pamcesto, pessoal
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o funcionaoeBrgao
incumbidos da prestacdo de bens e servi¢os; recolhe, examinaeee aelefnento
constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providierméa su
correccdo e andamento, através de oficios, informag¢des ou matasnéormidads
com a legislacéo existente.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de

e processos, com base em directivas bem definidas e instgegées de grau méd
de complexidade, nas areas de actuacdo comuns e instrumentaigeasodominio
de actuacao dos 6rgaos e servicos.

94

Sandra Maria Burgos Basilio

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Assistente
Técnico

» Coordena os trabalhos de uma tesouraria, cabendo-lhe a redmadmhios
valores que lhe estdo confiados, efectuando todo o movimento de d&pida
despesas e cobranca de receitas, para 0 que procedentan®rdos e depdsitd

conferéncias, registos e pagamentos ou recebimentos em cheque ou numerarig.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de

e processos, com base em directivas bem definidas e instgeyaes de grau méd
de complexidade, nas areas de actuacdo comuns e instrumentaigeasodominio
de actuacao dos 6rgaos e servigos.

64

Lurdes Mendes Saramago Agulhas

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Coordenado
Técnico

Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvolvidas seogdd
administrativa, designadamente as relativas as areaseskoah contabilidad
expediente, patriménio e aprovisionamento, e outras de apoio instalinge
administracao; controla a assiduidade dos funciong
(Lei n.°12-A/2008 de 27/2) FuncbBes de chefia técnica e administrativaumg
subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos resultados ésdaesf
realizacdo das actividades de programacao e organizacdo dbardbgessoal qu
coordena, segundo orientacdes e directivas superiores; execudémbalbos ds
natureza técnica e administrativa de maior complexidade:6ésnexercidas co
relativo grau de autonomia e responsabilidade.

24

Manuel Damido Godinho

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Coordenado
Técnico

» Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvolvidas saanad
administrativa, designadamente as relativas as areaseskoah contabilidad
expediente, patrimonio e aprovisionamento, e outras de apoio instalins
administracao; controla a assiduidade dos funcionérn
» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcdes de chefia técnica e admiiviatern uma
subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos resultados ésdaesf
realizacdo das actividades de programacao e organizacdo dbardbgessoal qu
coordena, segundo orientacdes e directivas superiores; execuc&balbos d¢
natureza técnica e administrativa de maior complexidade:6ésnexercidas co
relativo grau de autonomia e responsabilidade.

5
S
Al
2

método:
io

D

Sv

método:
io

D

3 v

D

nt

\1”J o'-
3 ® 9

98

Maria Manuela Rodrigues Roque

CTFP por tempo
indeterminado

Assistente
Técnico

Coordenado
Técnico

» Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvolvidas saanad
administrativa, designadamente as relativas as areapes®oal, contabilidad
expediente, patrimonio e aprovisionamento, e outras de apoio instalins
administracdo; controla a assiduidade dos funcionarios.
» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Fungbes de chefia técnica e admiiviatern umd
subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos resultados ésdaesf
realizacdo das actividades de programacao e organiza¢do dbardbgessoal qu
coordena, segundo orientacdes e directivas superiores; execuc&balbos d¢
natureza técnica e administrativa de maior complexidade:6ésnexercidas co
relativo grau de autonomia e responsabilidade.
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66

Rafael Pedro Jorge Rubio

CTFP por tempo
indeterminado

Técnico
Informatica

Tecnico
Infor. Grau
3 Nivel 1

» Instala componentes de hardware e software, designadamentesteirag
servidores, dispositivos de comunicacdes, estacdes de trabattiéricos e suport
I6gico utilithrio, assegurando a respectiva manutencdo e aetté@d gera

documenta as configuracdes e organiza e mantém actualizado @ afgslitnanuai
de instalacdo, operacao e utilizacao dos sistemas e supgites de base; planifica
exploracdo, parametriza e acciona o funcionamento, controla@&cépedos sistemg
computadores, periféricos e dispositivos de comunicacdes instaladns, aptimizal
e desafecta os recursos, identifica anomalias e desenca@egdas de regularizag
requeridas; zela pelo cumprimento das normas de segurangadisigica e pel
manutencéo do equipamento e dos suportes de informacéo e desencadéiala o
procedimentos regulares de salvaguarda da informacédo, nomeadadEate ds
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seguranca, de proteccdo da integridade e de recuperacafmaagio; apoia Q




3

utilizadores finais na operacao dos equipamentos e no diagnésesomlecdo dos

respectivos problemas; projecta, desenvolve, instala e mogifiggamas e aplicacées

informaticas, em conformidade com as exigéncias dos sistemasfateacag

definidos, com recurso aos suportes logicos, ferramentas e linguapeopriadas;
instala, configura e assegura a integracdo e teste de comgonemtgramas e
s

produtos aplicacionais disponiveis no mercado; elabora procedsnenprograma

especificos para a correcta utilizagdo dos sistemas iopsratadaptacdo de suportes

I6gicos de base, por forma a optimizar o desempenho e facilitar racapedos

equipamentos e das aplicacgdes.

357

Rui Miguel Ramos Domingues

Contrato Termo
Certo

Técnico
Superior

Técnico
Superior

» Realiza ac¢bes/actividades de economia/gestéo finanicePaojecto "Eeagrantg
bem como o apoio técnico a DAF.

» (Lei n.°12-A/2008 de 27/2) Funcbes consultivas, de estudo, planeamento,

programacéo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processosrrdeanticnica e g
cientifica, que fundamentam e preparam a decisao; elaborat@mraamente ou e

m
grupo, de pareceres e projectos, com diversos graus de compleddadeucdo de
s

outras actividades de apoio geral ou especializado nas dgeastuacdo comury
instrumentais e operativas dos 0rgdos e servicos; funcdes desercion

u

responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramentor supe

qualificado; representacdo do 6rgdo ou servico em assuntssadaspecialidade,
tomando opc¢bBes de indole técnica, enquadradas por directivas estagihes

superiores.




